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Instructivo: Transmision de Anexos en SAEM WEB

Esta guia practica muestra el paso a paso de como debera realizar la carga y transmision
de los Anexos Informativos del Servicio de Ayuda Econdémica Mutual (SAEM).

Paso a Paso para la Carga Web

1. Acceso al Sistema

Ingresar a través del sitio oficial

https://www.argentina.gob.ar/capital-humano/inaes

5’? Argentina.gob.ar [ Buscd en el sitio | Q)

Ministerio de Capital Humano /
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Cooperativas y Mutuales

Consulta de Expedientes Acceso Entidades Registradas Contactos INAES

Imagen: Muestra el “Acceso Entidades Registradas”

Acceder en “Acceso Entidades Registradas” que se muestra en la imagen encerrada

dentro de un rectangulo color rojo.

INFORMACION DE SU CUENTA

CUIT (Sin guiones):

Contrasefia:

Ingresar

Si la Entidad NO posee codigo de acceso colsulte la guia de tramites en la
pagina del INAES.

Cambiar Contrasefia

Si tenés problema con el codigo de acceso otorgado o con algun sistema de la plataforma INAES, comunicate con
informatica@inaes.gob.ar

Imagen: Ingreso con cédigo de acceso

Una vez ingresado introduzca el CUIT de la entidad y su contrasefia. Haga clic en el botén

"Ingresar”.
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Recuerde: Para acceder a los sistema de transmisién electronica como Balance, Art° 9, Ayuda Econémica Mutual, UIF, Servicio de Gestion de Préstamos, etc.
presione en "Sistemas Habilitados™

Reglamentos de Ayuda Economica Aprobado Tramites Sistemas Habilitados

Imagen: Sistemas Habilitados.

Una vez ingresado, debe seleccionar la opcidn “Sistemas Habilitados”, le permitira visualizar

todos los sistemas a que tiene acceso la entidad para tramitar.

Dentro de los sistemas habilitados seleccione:

RES.1418/03

>> SISTEMA DEL SERVICIO DE AYUDA
ECONOMICA MUTUAL

2. Ingreso al sistema RES.1418/03

En el sistema de servicio de ayuda econémica mutual, podran visualizar el sitio para la carga

las ayudas econdémicas.

@ DENOMINACION DE LA ENTIDAD

__ Ayuda Econdmica (= Reimprimir

L I% Opciones de Ayuda Econémica

Imagen: Sitio de Ayudas Econémicas
Este sitio esta conformado por la denominacion de la entidad y dos pestafias una de “Ayuda

Econémica” donde realizara las presentaciones de las ayudas econdémicas que

correspondieran y “Reimprimir” que permite reimprimir las presentaciones realizadas.
3. Presentacién de Anexos

En la seccion de la Res.1418/03 se mostraran los datos necesarios para la presentacion de

los Anexos de la Resolucion 1418/03.
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Periodo a presentar | Seleccione v || Seleccione v | ra
, .. " . Fecha de arqueo: L= :
(Presto servicio en este periodo? Si @ No O

Acta N°%: E Fecha: : 4 Fecha de cierre de balance: :

| Continuar.... |
Imagen: Seccion de Presentacion de los Anexos de la Res.1418/03

Datos solicitados para poder cargar los anexos, debera ingresar el periodo a presentar,
numero de acta, fecha de la misma y fecha de arqueo. A modo informativo, la aplicacién
muestra la “Fecha de cierre de Balance” de acuerdo al estatuto social vigente.

Para avanzar debera presionar sobre el boton Continuar. La aplicacién controlara que haya
ingresado los datos indicados anteriormente. En el caso de que algunos de los valores
necesarios no hayan sido cargados correctamente mostrara una pequefa ventana de

advertencia y no dejara avanzar hasta completar los mismos.

Microsoft Internet Explorer @

! E Seleccione el mes del periodo.

Imagen: Ventana de mensaje “Seleccione el mes del periodo a presentar”

4. Ingreso a Anexos
Si los datos se cargaron correctamente nos llevara a la siguiente pantalla donde se observa

“Reglamento aprobado” el “Numero de resolucion”y la “Fecha de su aprobacién”.

@ M DEL PERSONAL DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y JUSTICIA DE LA NACION
Ayuda Econémica | Reimprimir

Reglamento aprobado Nimero de resolucion Fecha de aprobacién
Recursos Propios (Resolucion 1418) 2454 Lunes, 19 de Septiembre de 2011

Cargar dstos de sdecuscién de Reglamento

Continuar con la carga de los Anexos

Imagen: Visualizacién de reglamentos aprobados

Se presiona en el boton “Continuar con la carga de los Anexos”, que nos llevara a la
pantalla principal y se mostrara un item con el siguiente mensaje “Tiene pendiente de

transmision los siguientes periodos:”

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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Tiene pendiente de presentacion los siguientes periodos:
Completar formulario de ayuda economica - Periodo 1/19
Completar formulario de ayuda economica - Periodo 1/26
Completar formulario de ayuda economica - Periodo 2/19

Completar formulario de ayuda economica - Periodo 2/26

Completar formulario de ayuda econdmica - Periodo 3/26
Completar formulario de ayuda econdémica - Periodo 4/18

Completar formulario de ayuda econdmica - Periodo 5/18

Imagen: Ejemplo que visualiza los periodos pendientes de carga de anexos
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Descripcién Carga Anexos en SAEM WEB

SAEM - Carga de anexos

Anexo | Anexo Il Anexo Il Anexo IV Anexo V Anexo VII @

Progreso:

@ B Guardar Anexo |

Matricula: - Periodo: v @

@ Barra de Anexos.

@ Indicador de progreso de carga de los anexos.

@ Area de visualizacion de anexos.

@ Botones de “Guardar”y “Borrar Datos” visibles en todos los anexos

@ Datos de la entidad y presentacion.

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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BARRA DE ANEXOS

La barra de navegacion permite desplazamiento entre los distintos anexos, permitiendo
visualizar los datos que se solicita de cada uno.

SAEM - Carga de anexos

Anexo | Anexo Il Anexo Il Anexo IV AnexoV Anexo VII

INDICADOR DE PROGRESO

Permite visualizar los anexos que se encuentran cargados y tener una referencia visual en
el proceso de carga de los anexos, esto se referencia al cambiar de color en el indicador.

Cuando un anexo se encuentra con los datos cargados y son guardados el indicador se
visualizara de la siguiente forma.

o Anexo |

Ejemplo: Anexo | completado y guardado

VISUALIZACION DE ANEXOS

Dentro de esta area se visualizar todos los anexos que se cargaran adaptando el tamafio de
la zona a la cantidad de datos solicitados para cada anexo.

GUARDAR Y BORRAR DATOS

Estos botones se encuentran en todos los anexos y tienen la misma funcionalidad

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES

P&gina7 de 17



INAZS

INSTITUTO NACIONAL
DE ASOCIATIVISMO
Y ECONOMIA SOCIAL

Funcionalidad del botén “Guardar Anexo” se encuentran en cada anexo y permite realizar

las cargas de datos solicitados por cada uno y actualizar el indicador de progreso.

F

[

Anexo | guardado

Los datos se guardaron localmente. Se enviaran al servidor al grabar el formularic completo.

3

<

Ejemplo: Funcionalidad del “Guardar” una vez que se presiona

La opcién de “Borrar Datos” permite borrar todos los datos ingresados en el anexo si es

necesario para ingresar todos los datos nuevamente.

Antes de borrar los datos se mostrara un mensaje preguntando si confirma la operacion.

Indicando que una vez realizado no se puede deshacer.

¢Estas seguro de borrar los datos?

D

Imagen: Para confirmar el borrado de datos del Anexo que se encuentra

Una vez confirmado se procede a borrar todos los datos y mostrara el siguiente mensaje.

¥

[

Datos borrados

Los datos del Anexo | fueron eliminados correctamente.

Imagen: Funcionalidad del “Borrar Datos” una vez que se presiona

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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DATOS ENTIDAD

En la parte inferior del sitio figuran los datos de la entidad y la presentacion que se esta por
realizar. Con los campos previamente cargados.

Matricula: 832 - Periodo: 5/26 A

Razén Social

cuir

Provincia

Acta N°

Acta Fecha

Cierre Balance

Fecha/Hora

0

999999
02/06/2026
31/07

2026-06-08T13:27:08.105Z

Imagen: Datos que visualiza “Datos entidad y presentacion”

CARGA DE LOS ANEXOS

Cada uno de los Anexos tiene un disefio intuitivo, cada item que se deba cargar en cada

Anexo se visualiza dentro de un rectangulo de contorno gris y con el valor cero “0” adentro.

Imagen: Caracteristicas de campo disponible para carga

Los demas campos que se encuentran en los anexos que no estén habilitados para la carga

de datos, representan subtotales o totales de algunos de los conceptos pedidos. Permitiendo

evitar los errores de transmision de la informacion.

A continuacién, se muestra el disefio que tiene cada Anexo que debe completarse para la

transmision de los mismos.

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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Declare saldos en cajas, bancos y colocaciones financieras.
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1. TOTAL MEPONIBILIDADES

1.1 DISFORIBILIDADES EN FESDS

110 CAJA

112 CUENTA CORRIENTE

1.1.3 OTRDE

1.2 DISPORIBILIDADES EN MONEDA EXTRANJERA

121 CAdA

1.22 CUENTA CORRENTE

1.23 OTROS

2. TOTAL INVERSIONES

2.1 INVERSIDNES EN FESOS

2.1.1 CAJA DE AHORRD

212 PLAZQ FUIQ

2.1.3 TITULOS PUBLICOS

214 TLCO.CA

1.5 0TROE

22 INVERSIONES EMN MONEDS EXTRANJERA

2,21 CAJA DE AHORRO

222 PLAZO FLIO

2.23 TITULOS FIBLICOS

214 0TRDE

3. TOTAL GENERAL

5 0,00

& 0,00

50,00

50,00

& 0,00

0,00

§0,00

50,00

50,00

50,00

50,00

$0,00

$0,00

$0,00

IF-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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ANEXO II: Ahorros y Ayudas

Detalle los fondos provenientes del ahorro de los asociados y las ayudas otorgadas.

AFARTADD & - RECUR APTADDS |

RECURSDS EN PESDS [Sumamiis maglenes 1.1a1.4) 00 5000 a0 S000 L 000
1.1 AHORRO & TERWIND (Pasos) & Dyl SO0 s800 | 5000 ] i}
1.7 ABOARD VASIAALE COMUN [Pesos) E0an soon Sane 50,00 0 o
1.3 ABHORRD WAAWALE EEPECIAL [Fesos & v so0n F0.00 8000 0 o
1.4 OTROS (Peens) 000 5000 808 5000 a o

APARTADD & - RECUS

RECURSOS EN MOMEDRA EXTRANERS (Sumania reeglones 3.1

a1dy £ 00 L5000 sS800 | 5000 a 0,00
21 ABOARD & TERMING (ME| F0an sono Sann 5000 o [
22 AHORRD VARLLELE COMUM [ME) Sovin s0on S000 5000 a o
23 AHOARD VAZLAALE FEPECIAL (MEY S000 000 f@aps | 5000 0 o
T4 OTROE [ME} & v so0n F0.00 8000 0 o

soo0 M §0,00 I o II 0,00 I
APLICACIONES £ PESOS {Semateria renglones 112 1.3 £nan 000 S808 5000 a 0o
1.1 PAGI [WTEGAD [Fesos) £000 sooe 000 G000 0 0
1.2 AMDATIZABLE [Paaos) 000 S0.00 ELT L] 50,00 L] 0
1.3 OTROE [Pasoe) £ 0D goon Fann B 0.00 a L]

APARTADC Il - AFLICACICHES {Wanida Dxtiinjesa)

AFLICACIONES BN WAOMETH, EXTRAN.IERA (Sumaioris

renghones 2.1 2.3 &0van 000 a0 S000 a 000
21 PAGO [HTECRE [ME) Eoan foon 800 | G000 a ]
2.7 AMORTIZABLE [ME) E3u i) 5000 S000 5000 o 0
.3 OTROS (ME} Loan s000 808 G000 1 ]

ERAL APAETADD B {Sumsions Frsos « ME) II 40,00 I ELEL] I 0,00 II a II 0,00 I

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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ANEXO lll: Relaciones

Complete los coeficientes técnicos y las relaciones técnicas exigidas.

CONCEPTO

APARTADO A: FONDO DE GARANTIA

1. PARTIDAS SUJETAS

1.1 SALDO PROMEDIO TOTAL CUENTAS AHORRO MUTUAL $ 0,00
1.2 PORCENTAUJE s/art. 9° Inc. b) 10.00 %
1.3 TOTAL (1.1x1.2) $ 0,00

2. INTEGRACION

2.1 SALDO PROMEDIO DE DISPONIBILIDADES E INVERSIOMNES $0,00

3. MARGEN / DEFICIENCIA (2.1 - 1.3)

APARTADO B: LIMITE MAXIMO CAPTACION AHORRO

1. CAPITAL LiQUIDO

1.1 Patrimonio Meto 0,00
1.2 Inversiones en inmuebles 0,00
1.3 Otros Activos Fijos 0,00
1.4 Cargos Diferidos 0,00
1.5 Activos No Corrientes (No vinculados al Servicio) - Pasivos No Corrientes asociados a los mismos 0,00

2. MAXIMO DE CAPTACION

2.1 CAPITAL LiQUIDO (Renglén 1 Apartado B del Anexo III) x 25 veces $0,00
2.2 PATRIMONIO NETO (Sumar pto. 1.1 a 1.5 apart. B - Anexo IIl) Xx 15 veces $0,00
3. CAPTACION DE AHORRO (Renglén 3 Apartado A Columna b - Anexo Il) $0,00
3.1 Ayudas Economicas que superan el Limite Maximo (importe mayor entre 2.4y 1.2) 0,00
3.1.1 Ayudas Econdmicas - Cant. de socios que superan el Limite Maximo 0,00
3.2 Ahorros que superan el Limite Maximo (importe igual a 2.5) 0,00
3.2.1 Ahorros - Cant. de socios que superan el Limite Maximo 0,00

APARTADO D: PROMEDIO DE AYUDAS ECONOMICAS P/ASOC.

2.1 PROMEDIO TOTAL DE AYUDA ECONOMICA $0,00
2.2 CANTIDAD DE CUENTAS VIGENTES 0
2.3 PROMEDIO MAXIMO 50,00

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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ANEXO IV: Estado de las Ayudas Econdémicas

Clasifique la cartera de ayudas segun su estado de cumplimiento.

) — — ——
TeEme————— @@@@@
00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.1.1 VENCIDO 0

1.1.2 A VEMCER (sumateria 11,212 1.1.2.3) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.21 Hasta 30dias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.2 De 30 & 89 dias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.2.3 90 dias en més 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I 1.2 AMORTIZABLE (sumatoria 1.2.1 + 1.2.2)
I IR

122 AVENCER (sumetoria 12212 1.224) | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1221 Hosla 3 meses 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1222 Hests © meses 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1223 Hasta 12meses 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1224 Resto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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ANEXO V: Pautas de Previsionamiento

Registre las previsiones calculadas para la cobertura de incobrabilidad

MONTO A PREVISIONAR (C/GTIA AYUDAS ECONGMICAS (C/BTIA
PERS) REAL)

HORMAL (Situacion 1) - Pago integro

HORMAL (Situacién 1) - Amrtizable

TOTAL NORMAL

RIESGO BAIO (Situacion 7} - Pago integra

RIESGO BA.I0 (Situarion 2) - Amortizable

TOTAL RIESGO BAJO

RIESGO MEDIO (Situacién 3) - Pago
integra
RIESGO MEDIO (Situacién 3) -

Amortizable

TOTAL RIESGO MEDIO

RIESGO ALTD (Situacién &) - Paga integro

RIESGO ALTO (Situacién 4) - Amortizable

z
§
i
]
£
[
£

15.00
TOTAL RIESGO ALTO 50.00 %
100, 00
%

IRRECUPERABLES (Situaci6n §) - Paga

IRRECUPERABLES (Situacidn 5) -

TOTAL IRREC

I
i

TOTAL EN PESOS

Moneda Extranjera en Pesos

T ey B e e B P e

S — @

NORMAL (Situacion 1) - Amortizable
TOTAL NORMAL

RIESGO BAJO (Situacion 2) - Pago integro

RIESGO BAJO (Situacién 2) - Amortizable

RIESGO MEDIO (Situacion 3) - Pago integro

RIESGO MEDIO (Situacion 3) - Amortizable
TOTAL RIESGO MEDIO

RIESGO ALTO (Situacion 4) - Pago integro

RIESGO ALTO (Situacion 4) - Amortizable

TOTAL RIESGO ALTO

IRRECUPERABLES (Situacin 5) - Pago integro

IRRECUPERABLES (Situsacion 5) - Amortizable

TOTAL IRRECUPERABLES

s | w[ wlee | wl  wlen| w[ wl
T ) R R R ) H ) R

E| g
g g
8
8
-
5
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Anexo VII: Asociados con Mayor Volumen

Ingrese el listado de los 20 asociados con mayor operatoria mensual acumulada.

e e ) ey N
' -

TOTAL 0,00

Ejemplo: Funcionalidad del “Guardar” una vez que se presiona

El boton de “Agregar fila”, permite agregar mas asociados que cumplan esta condicion

Agregar fila

A continuacion, se muestra un ejemplo

M NOMBRE O RAZON SOCIAL CUIT/CUIL/CDI N° ASOCIADO MAYORES SALDOS AHORRO -
w w €D

z S - )

TOTAL 0,00

Agregar fila

Imagen: Agregar un asociado mas

El icono de tacho de basura, tiene la funcion de eliminar a un asociado que no correspondia

estar en esta categoria.

Validacién y Control de Errores

Una vez subidos los anexos, haga clic en "Validar Consistencia". El sistema verificara que
las relaciones numéricas entre los anexos sean coherentes. Si aparecen alertas en rojo,
corrija los campos sefialados antes de continuar.

Completada esta parte aparecera abajo el botén “Grabar formulario”

( Grabar formulario ]

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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Una vez presionado, aparecera una ventana preguntando si confirman el envio de los
datos cargados en los anexos.

Confirmar envio

Confirmar Cancelar

Imagen: Pide confirmar el envid de los datos de la presentacion

CARGA DE AUTORIDADES
Posteriormente aparecera una pantalla de carga de autoridades estos campos son
obligatorios. AGREGAR 3 MIEMBROS JUNTA FISCALIZADORA

Autoridades

Presidente

Secretario

Cuit

Imagen: Panel donde se cargan las autoridades

En caso que no ingrese alguna de las autoridades solicitadas el campo se pondra en color

rojo indicando que falta cargar ese dato

Autoridades

Presidente

- |
| |
- |
| |

Secretario

Imagen: Muestra en rojo los campos que faltan cargar
|F-2026-57548748-APN-CSDI# NAES
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Una vez completadas las autoridades podra descargar un PDF con los datos cargados en
los anexos

¢Desea descargar el
formulario?

Descargar formulario

Imagen: consulta si desea descargad el PDF del formulario de anexos cargados

Confirmada descarga de formulario gue contiene los anexos se mostrara el siguiente
mensaje.

iDocumento descargado!

El archivo -8/6/2026~-10-55-34-00000000C261590002-2.pdf ha sido generado correctamente.

Imagen: Mensaje que muestra cuando descarga el PDF

|F-2026-57548748-APN-CSDI#INAES
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